INCITE FORMATION [TTTIVTITTTANFF]

Microsoft Excel

Modification de I'environnement de travail
Création, enregistrement d'un classeur
Modification des barres d'outils
Modification des menus

Maftrise de I'affichage des feuilles de calculs
Sauvegarde ou abandon des modifications

Les déplacements
Les sélections

Format des nombres
Largeur de colonne, hauteur
Alignement des cellules

Bordures, couleurs, motif:

Mise en page
Orientation, éc pier, marges

de la feuille

Insertion ou suppr
Insertion ou suppr
Valeurs relatives o

Création, assistan
Mise en forme
Mise en page

et format des
ation et graphi

Fonctions princip
Calculs automatiques et fonctions de base

Les copier-coller spéciaux
Rechercher remplacer

La fonction Si
Les fonctions Date
Les tableaux croisés

Intitulé
B 122 Maitriser Excel

Domaine d’application
Bureautique

Niveau
Perfectionnement

Connaissance basique de [loutil micro
informatique et d’'un systéme

d’ex ws ou Mac OS.

ctif
pratique sur
cquérir une bonn
avancées du tabl

emples réels,
e des fonctions

S112 Comprendre Windows
dre Mac OS

1 Maitriser Word
123 Maitriser l'intégration Word - Excel

. 1 micro-ordinateur multimédia en
ligne par personne

. Groupe restreint

. Rythmes personnalisés

. Nombreux exercices pratiques et

didacticiels interactifs permettant un
apprentissage gradué
. Vidéo projection sur grand écran

. Liaisons Internet permanentes a
hauts débits

. Supports de cours, exemples et
travaux remis a chaque stagiaire sur
cd-rom.
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